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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Pará
Setor de Concessão de Diárias e Passagens

PROPOSTA DE CONCESSÃO DE DIÁRIAS E PASSAGENS
 
ENCAMINHAR PARA: (  ) Reitoria
 (  ) Campus _______________  (  ) Programa _______________
	DADOS DO PROPOSTO

	      (   ) Servidor                                    (   ) Convidado                                    (   ) Colaborador Eventual

	Nome
	
	Telefone
	

	Cargo
	
	CPF
	
	RG
	

	SIAPE
	
	Data de Nasc.:
	E-mail
	

	Caso seja CONVIDADO citar o Órgão de Origem: 



	Caso seja Colaborador Eventual preencher os campos:                    [image: image1.wmf] 

  Nível Médio     [image: image2.wmf] 

 Nível Superior

	Banco
	
	Agência
	
	C/C
	

	DADOS DA VIAGEM

	TIPO DE VIAGEM:

(    ) Nacional          (    ) Internacional
	TIPO DE SOLICITAÇÃO: 

(    ) Apenas Diárias      (    ) Apenas Passagens      (  ) Diárias e Passagens

	MEIO DE TRANSPORTE:

(   ) Próprio  (   ) Veículo da Instituição  (  ) Aéreo  (   ) Rodoviário  (   ) Fluvial

	MOTIVO DA VIAGEM:
PERÍODO DE REALIZAÇÃO DO EVENTO/MISSÃO: ____/____/____ a ____/____/____

	Origem
	Destino
	Data da Saída
	Meio de transporte
	Sugestão de horário
	Data do Retorno
	Meio de transporte
	Sugestão de horário

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	JUSTIFICATIVAS:  *viagens com qualquer uma das características, a seguir, somente serão solicitadas mediante justificativa:

	VIAGEM URGENTE:

Proposta encaminhada com menos de 15 dias de antecedência:
	

	Viagem ocorrida ou que inclua final de semana ou feriado:
	

	Proposto com mais de 30 diárias acumulada no exercício financeiro do ano vigente:
	

	Viagem com mais de 5 dias contínuos:
	

	DOCUMENTO(S) ANEXO(S):

(   ) Solicitação de transporte (em caso de o meio de transporte ser veículo da instituição);                                                (    )  Outros documentos.
(   ) Inscrição/Convite/convocação para o evento (se for o caso);

(   ) documentação que comprove a participação em atividades que exijam a realização de trechos com embarque e desembarque em locais distintos (quando houver);
(   ) Programação do evento;
(   ) Currículo (para colaborador eventual cuja atividade seja ministrar disciplina/curso/palestra);


	Observações: 

	SOLICITAÇÃO
	
	AUTORIZAÇÃO

	Data

____/____/____
	____________________________
Assinatura do proposto (com carimbo)
	
	Data

____/____/_____


	_____________________________
Assinatura do proponente (com carimbo)
	

	Ciente:

___________________________________________

Assinatura da Chefia Imediata do(a) servidor(a) (com carimbo)
	
	Autorizo:

___________________________________________

Ordenador de despesa (com carimbo)


