
 

1 

 
SIGAA Sistema Integrado de Gestão  

de Atividades Acadêmicas 

Manual do  
   Portal do Discente 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MANUAL DO 
PORTAL DO DISCENTE 

SIGAA  
Sistema Integrado de Gestão 

de Atividades Acadêmicas 

Versão 1.0 



 

2 

 
SIGAA Sistema Integrado de Gestão  

de Atividades Acadêmicas 

Manual do  
   Portal do Discente 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

SUMÁRIO 
1. Introdução ao Sigaa…………………………………………………………..04 

1.1 – Autocadastro...…………………………………………………………. 04 

1.2 – Acesso……………………………………………………………………. 10 

1.3 – Portal do Discente………………………………………………………11 

1.4 – Alterar Senha…………………………………………………………… 14 

1.5 – Caixa Postal………………………………………………………………15 

1.6 – Perfil - Dados Institucionais………………………………………….. 19 

1.6.1 – Atualizar Foto e Perfil……………………………………….20 

1.6.2 – Meus Dados Pessoais……………………………………….21 

2. Módulo Ensino………………………………………………………………….22 

2.1 –  Avaliação Institucional……………………………………………….. 22 

2.2 –  Minhas Notas…………………………………………………………… 23 

2.3 –  Atestado de Matrícula………………………………………………… 24 

2.4 –  Consultar Histórico…………………………………………………….26 

2.5 –  Declaração de Vínculo……………………………………………….. 27 

2.6 –  Matrícula On-Line……………………………………………………… 28 

2.7 –  Consultar Calendário Acadêmico…………………………………..34 

3. Módulo Biblioteca……………………………………………………………..35 
3.1 – Pergamum………………………………………………………………..35 

4. Módulo Auxílios……………………………………………………………….. 37 
4.1 – Aderir ao Cadastro Único……………………………………………. 37 

4.2 – Solicitação de Auxílios………………………………………………... 40 

4.3 – Anexar Comprovantes………………………………………………… 43 

5. Módulo Ambientes Virtuais…………………………………………………. 45 

5.1 – Comunidades Virtuais………………………………………………….45 

5.1.1 – Buscar Comunidades Virtuais…………………………….45 

5.1.2 – Minhas Comunidades……………………………………….47 

 

6. Módulo Outros………………………………………………………………….49 

6.1 – Ata………………………………………………………………………….49 

6.1.1 – Atas Vinculadas……………………………………………...49 

6.1.2 – Consultar Ata………………………………………………… 50 

 

 

 



 

3 

 
SIGAA Sistema Integrado de Gestão  

de Atividades Acadêmicas 

Manual do  
   Portal do Discente 

 

7. Turma Virtual……………………………………………………………………51 

7.1 – Interface………………………………………………………………….. 52 

7.2 – Menu Turma Virtual……………………………………………………..53 

7.2.1 – Principal……………………………………………………….54 

7.2.2 – Plano da disciplina…………………………………………. 54 

7.2.3 – Participantes………………………………………………… 55 

7.2.4 – Fóruns....................................................................... 55 

7.2.5 – Chat da Turma........................................................... 56 

7.2.6 – Video Chat Ao Vivo.................................................... 57 

7.2.7 – Chats Agendados…………………………………………… 57 

7.2.8 – Notícias……………………………………………………….. 58 

7.2.9 – twitter…………………………………………………………. 58 

 

7.3 – Menu Alunos…………………………………………………………….. 59 

7.3.1 – Frequência…………………………………………………… 59 

7.3.2 – Ver Grupo……………………………………………………..60 

7.3.3 – Ver Notas…………………………………………………….. 60 

 

7.4 – Menu Materiais………………………………………………………….. 61 

7.4.1 – Conteúdo/Página web………………………………………61 

7.4.2 – Referências………………………………………………….. 62 

7.4.3 – Videos………………………………………………………… 62 

7.4.4 – Arquivos……………………………………………………… 63 

 

7.5 – Menu Atividades………………………………………………………... 64 

7.5.1 – Avaliações…………………………………………………….65 
7.5.2 – Enquetes……………………………………………………… 65 
7.5.3 – Tarefas………………………………………………………...66 
7.5.4 – Questionários……………………………………………….. 66 

 

7.6 – Menu Estatística………………………………………………………… 67 

 

8. Portal do Egresso…………………………………………………………….. 68 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

4 

 
SIGAA Sistema Integrado de Gestão  

de Atividades Acadêmicas 

Manual do  
   Portal do Discente 

 

 

1 – INTRODUÇÃO AO SIGAA 
 

O Sistema Integrado de Gestão de Atividades Acadêmicas (SIGAA) é o 
sistema que informatiza os procedimentos da área acadêmica no IFPA, 
podendo ser acessado dentro e fora das aulas, utilizando metodologia e 
design didático com características específicas a modalidade de ensino-
aprendizagem, onde alunos e professores têm à disposição ferramentas on-
line como chat, fóruns, biblioteca virtual, download e upload de arquivos, 
avaliações on-line, e um ambiente virtual de aprendizado denominado Turma 
Virtual. 

 
 

1.1 – Autocadastro 

Para que os alunos possam ter acesso as funcionalidades do Sistema 
Acadêmico SIGAA, é necessário realizem seu Autocadastrado no Sistema. 

1º PASSO – Obtenha seu número de matricula 

 

Abra um navegador de internet em seu computador e informe o 
endereço https://sigaa.ifpa.edu.br/sigaa/public/home.jsf?modo=classico 

 
 
 
 
 
 

NOTA: Caso já possua seu número de matrícula, pule para o 2º Passo. 

https://sigaa.ifpa.edu.br/sigaa/public/home.jsf?modo=classico
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A página principal do sistema SIGAA do IFPA será exibida. 

No lado esquerdo da tela principal do sistema selecione um dos menus 
“Técnico, Graduação, Formação Complementar ou Pós-Graduação” e depois 
no centro da tela clicar em “Cursos”. 

Na tela seguinte informe o nome da unidade do IFPA no qual está 
realizando seu curso e clique em Consultar. 
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Uma relação com o nome de cursos será exibida do campus do IFPA. 

Clique na lupa à direta do nome do curso para o qual foi selecionado 
para abrir a página do curso. 

Na página do curso clique sobre o menu “Alunos Ativos” para exibir a 
lista de alunos do curso. 

Procure seu nome na listagem. Caso encontre, anote o número de 
matrícula localizado à esquerda do seu nome. 
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2º PASSO – Realizando o Autocadastrado 

Acesse novamente o endereço do sistema SIGAA em 
https://sigaa.ifpa.edu.br/sigaa/public/home.jsf?modo=classico# 

 

Na página principal do sistema SIGAA do IFPA clique em “Entrar no 
Sistema” 

 
 

https://sigaa.ifpa.edu.br/sigaa/public/home.jsf?modo=classico
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Uma nova tela será exibida.  

Em seguida ao lado inferior direito em “Aluno, ou Egresso”, clique em 
“Cadastre-se” para realizar o cadastro como novo discente. 
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Uma nova tela será exibida. 

Nela, preencha os dados da tela informando o número de matrícula 
obtida na página do curso. 

Selecione o nível de seu curso (Técnico, Graduação, entre outros), 
informe os demais campos do formulário, e crie uma senha pessoal. 

 
 
 
 
 

 
 

Após, clique em “Cadastrar” no final do formulário para salvar as 
informações. 

 
 
 

NOTA 1: A senha pessoal deve ser formada de no mínimo 8 (oito) e máximo 14 (quartoze) 

caracteres, devendo conter letras maiúsculas, letras minúsculas, números e caracteres especiais. 

EX.: Secret@ria2021; S&ac2021; Maria@2021; 

NOTA 2: O e-mail a ser preenchido no Autocadastro deverá ser aquele que foi informado e 

registrado pela Secretaria Acadêmica do Campus, caso não mais utilize, solicite atualização de 

seu e-mail através da Secretaria do Campus. 
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1.2 – Acesso 
 

Para acessar o sistema SIGAA , abra o navegador de internet em seu 
computador e informe o endereço www.sigaa.ifpa.edu.br 

 

Após a realização do Autocadastro, o discente poderá preencher os 
campos “Usuário” e “Senha” que se encontram no centro da tela, 
informando seu número de matrícula no campo “Usuário” e a senha que 
cadastrou em seu Autocadastro. 

Ao informa seu usuário e senha o sistema acadêmico SIGAA abrirá a 
área do discente: o “Portal do Discente”. 

http://www.sigaa.ifpa.edu.br/
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1.3 – Portal do Discente 

Ao realizar seu login será apresentada uma página contendo seus 
dados, salas de aula, links, atividades a serem realizadas, editais e menus de 
acesso, ou seja, um panorama de acesso geral a tudo que um estudante 
precisa. Este é “Portal do Discente”. 
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Na tela abaixo, vamos destacar os principais elementos que compõem 
o Portal do Discente para entendermos melhor o nosso Sistema: 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. Acessibilidade:  Podemos aumentar e diminuir o tamanho das letras do sistema, 
ver o tempo da sessão, que é o tempo que você pode ficar logado sem realizar nenhuma 
ação. Caso chegue a “0” (zero) o sistema sai da sua conta (logout), saindo da sua conta. 
Dessa forma, você terá que realizar novo login. Ainda neste primeiro componente, tem a 
opção “SAIR” para realizar logout. 

2. Identificação: Aqui é onde você identificará o nome do estudante (seu nome) e a 
direção a qual está vinculado. 

3. Identificação do Semestre em vínculo: O sistema apresenta qual o semestre que 
você está cursando. Logo, as disciplinas apresentadas (Turmas) serão aquelas 
matriculadas no semestre ao qual está estudando (Vide item 8). 

6 

2 3 4 

5 

7 

8 

9 

10 

11 

12 
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4. Menu de acesso a aplicações: o SIGAA é repleto de recursos, todavia, alguns são 
mais utilizadas do que outros, assim esse menu tem acesso rápido a aplicações de apoio 
de maneira facilita, como troca de módulos, troca de senha, acesso a caixa postal, ajuda, 
abrir chamado. 

5. Menu de Operações: O SIGAA é repleto de recursos. Com o amadurecimento em 
seu uso, ficará simples utilizar as diversas ferramentas incorporadas no sistema. O menu 
de operações contém diversos módulos, cada um com ações e caminhos para seus 
recursos. Para os estudantes Focaremos no módulo de “Ensino”, pois são as ações deste 
módulo que você mais irar necessitar e utilizar. 

6. Dados Institucionais (Perfil): Aqui você terá a apresentação resumida do perfil do 
usuário logado. Apresentando a foto (exibida dentro das turmas virtuais para 
identificação), nome completo, descrição breve, links de acesso a ações do módulo de 
perfil do usuário e dados institucionais relevantes, bem como links para portais de 
relevância. 

7. Notícias: Principais notícias e avisos importantes. 

8. Turmas do semestre: Apresenta as turmas que o aluno está matriculado no 
semestre (Vide item 3). 

9. Comunidades Virtuais: Salas virtuais de grupos de pesquisa, projetos e outras 
ações que você faz parte. 

10. Minhas Atividades: Atividades a serem realizadas nas disciplinas que está 
matriculado, cadastradas pelo professor, com dados de fechamento e entrega. 

11. Fórum de cursos: O Sigaa fornece recurso de discussão e debates para as 
disciplinas de forma virtual. Os tópicos trabalhados podem ser criados e/ou comentados 
através deste painel de acesso. 

12. Rodapé com identificação: O Rodapé identifica o tipo de acesso, quando 
estudante “Portal do Discente” e quando professor “Portal do Docente”.  
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1.4 – Alterar Senha 

No Portal do Discente, por meio do Menu de acesso a aplicações, é 
possível que o discente realize a alteração da senha de acesso ao sistema, 
bem como poderá também alterar o seu e-mail e telefone. 

 

Para que o discente possa alterar a senha, deverá acessar o Menu de 
acesso a aplicações e clicar em “Alterar senha”. 

Em seguida, uma nova página de seu navegador será exibida. 

O discente deverá clicar em “Clique Aqui para Alterar sua Senha” para 
redefinir a senha, caso necessite, poderá atualizar seu e-mail e telefone, após 
confirme a alteração em “Alterar Dados” no centro inferior da tela. 

 
 
 

NOTA: Tenha cuidado com esta operação! Não perca sua senha!. 

NOTA 1: A senha pessoal deve ser formada de no mínimo 8 (oito) e máximo 14 (quartoze) 

caracteres, devendo conter letras maiúsculas, letras minúsculas, números e caracteres especiais. 

EX.: Secret@ria2021; S&ac2021; Maria@2021; 
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1.5 – Caixa Postal 

A “Caixa Postal” é o ambiente pelo qual o discente poderá conversar 
com a equipe do IFPA de forma oficial.  

Todas as interações ficam registradas. Por isso, faça uso consciente e 
aproveite este canal de comunicação. 

Para que o discente acesse a Caixa Postal, deverá ir no Menu de acesso 
a aplicações e clicar em “Caixa Postal”. 

Ao clicar na “Caixa Postal”, logo será exibida uma nova tela 
apresentando a “Caixa de entrada”, por aqui você poderá realizar as 
operações de envio, leitura e resposta a mensagens recebidas. 

 

1 

2 3 4 5 6 7 
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Seu nome aparece no cabeçalho, o painel da tela de exibição tem as 
seguintes operações: 

1. Voltar ao SIGAA: Retorna ao Portal Discente. 
2. Caixa de entrada: Exibe sua caixa postal com todas mensagens, 

lidas ou a serem abertas. 
3. Caixa de saída: Exibe as mensagens que você enviou. 
4. Lixeira: Mensagens colocadas para serem apagadas. 
5. Marcar Mensagens–: É uma lista de ações, onde você seleciona 

um grupo de mensagens e seleciona uma das ações desta lista. A 
ação afetará todos os e-mails selecionados. 

6. Remover seleção: Remove o grupo de e-mail selecionado 
atualmente, desmarcando a seleção. 

7. Enviar mensagem: Redireciona o usuário a uma tela para 
redação de um novo e-mail. 

 
- Para realizar leitura de uma mensagem, basta clicar na mesma em 

sua “Caixa de entrada” que a conteúdo será exibido. 

Na tela de leitura de mensagens apresentada o discente poderá 
retornar a “Caixa de entrada”, “Caixa de saída”, “Lixeira” ou de forma 
cronológica de chegada dos e-mails, navegar para o e-mail “Anterior” ou 
“Próximo”. 
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Todo e-mail possui em seu corpo informações de identificação, em 
nossa “Caixa Postal” temos: o “Assunto”, o “Remetente” (quem enviou para 
você o e-mail), a “Unidade”, o “Destinatário”, e “Data/Hora”. 

Quando você recebe um e-mail, pode “Responder” o mesmo a seu 
“Remetente”, “Encaminhar” a outro “Destinatário”, “Imprimir” a mensagem 
ou “Remover” o mesmo para “Lixeira”. 

 

- Para realizar envio de mensagem, basta retornar a “Caixa de 
entrada” e clicar em “Enviar mensagem”. 
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Uma nova tela será exibida. 

O discente poderá buscar pelo seu destinatário (Para), sendo 
obrigatória a seleção de ao menos um, sendo que uma mesma mensagem 
pode ser enviada a várias pessoas simultaneamente, bastando clicar no ícone 
de sinal de adição (+). 

O “Assunto” da mensagem deverá ser preenchido, coloque 
informações que ajudem ao destinatário entender do que se trata o e-mail. 

A “Caixa Postal” possui editor sofisticado para mensagens e possibilita 
a anexação de arquivos. 

Você ainda pode acompanhar a leitura dos e-mails enviados pelo 
SIGAA selecionando a caixa indicativa abaixo do espaço para mensagem, bem 
como pedir ao sistema para lhe enviar cópia do que está enviando. 

Após para enviar, clique em “Enviar” no centro inferior da tela. 
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1.6 – Perfil - Dados Institucionais 

No Portal do Discente, o perfil do estudante é apresentado de maneira 
resumida do lado direito do portal. É apresentada uma foto, ao lado da 
mesma existem links de acesso rápido, como: “Mensagens” irá redirecionar 
você a sua “Caixa Postal”, link de “Atualizar Foto e Perfil” para atualizar foto e 
seu perfil de estudante, link de “Meus Dados Pessoais” para atualizar o 
endereço, seu contato, entre outros. 

No painel “Dados Institucionais” são apresentadas informações 
resumidas do estudante, como o seu curso, semestre de entrada e a situação 
cadastral. 
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1.6.1 – Atualizar Foto e Perfil 

Para que o estudante possa atualizar sua foto e informações do seu 
perfil, o discente deve acessar ao lado direito do Portal do Discente a função 
“Atualizar Foto e Perfil”. 

Uma nova tela será exibida, o discente poderá enviar/tirar uma foto 
para colocar em seu perfil, atualizar. No campo “Descrição Pessoal”, escreva 
sobre suas competências, habilidades, pontos positivos e negativos e 
experiências acadêmicas anteriores; No campo “Áreas de Interesse”, escreva 
sobre as áreas do seu curso que mais lhe interessam. O campo “Currículo 
Lattes” nele você poderá acrescentar o link para o seu currículo Lattes, caso 
tenha um. O campo “Assinatura” você poderá descreve sua assinatura para 
que ela seja utilizada nas mensagens da “Caixa Postal”. Após inserir as 
informações, clique no botão “Gravar Perfil”. 
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1.6.2 – Meus Dados Pessoais 

Para que o estudante possa atualizar suas informações endereço, 
contato, redes sociais, e entre outros, o discente deve acessar ao lado direito 
do Portal do Discente a função “Meus Dados Pessoais”. 

Em seguida, uma nova tela será exibida para que o discente atualize 
seus dados, o discente deverá preencher as informações obrigatórias, após, 
para confirmar as informações clique em “Confirmar” no centro inferior da 
tela. 



 

22 

 
SIGAA Sistema Integrado de Gestão  

de Atividades Acadêmicas 

Manual do  
   Portal do Discente 

 

 

2 – MÓDULO ENSINO 

No menu do seu Portal Discente clique no item “Ensino”. 

Ao realizar a ação, você terá uma lista de ações para este módulo. 
Cada qual irá realizar uma operação ou leva-lo a uma janela especialmente 
desenvolvida para executar uma operação mais complexa. 

 

2.1 – Avaliação Institucional 

Nesta operação, será apresentado um sub-menu, o qual dispõe de 
ações relativas à “Avaliação Institucional”, que são questionários e pesquisas 
do IFPA com objetivo de a partir de interação com os estudantes, levantar 
dados para colaborar com futuras ações que melhorem nossa instituição. 

Quando uma avaliação estiver disponível, o discente poderá acessar e 
responder clicando em “Módulo Ensino”, sub-menu “Avaliação Institucional” 
e clicar no item “Preencher a Avaliação Institucional”.  
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2.2 – Minhas Notas 

Você pode acompanhar suas notas atuais e períodos anteriores por 
meio do Sistema Sigaa, acessando o “Módulo Ensino”, sub-menu “Minhas 
Notas”. 

Uma nova tela será exibida, apresentando as suas notas. 
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2.3 – Atestado de Matrícula 

Você pode emitir um Atestado de matricula do semestre a qual está 
estudando por meio do Sistema Sigaa, acessando o “Módulo Ensino”, sub-
menu “Atestado de Matrícula”. 

Uma nova tela será exibida, apresentando seu Atestado de Matrícula 
do semestre.  
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Um código de autenticação será disponibilizado para verificar a 
autenticidade do documento. 
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2.4 – Consultar Histórico 

O IFPA através do SIGAA fornece aos estudantes o seu Histórico escolar 
com autenticação a ponta entrega, para ter acesso, clique no “Módulo 
Ensino”, após clique no sub-menu “Consultar Histórico”. 

O sistema irá gerar o arquivo em formato PDF, um código de 
autenticação será disponibilizado para verificar a autenticidade do 
documento. 
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2.5 – Declaração de Vínculo 

O IFPA através do SIGAA também fornece aos estudantes a 
“Declaração de Vínculo” a pronta entrega, que informa que você estuda no 
IFPA, para ter acesso, clique no “Módulo Ensino”, após em “Declaração de 
Vínculo”. 

 
 

O sistema irá gerar o arquivo em formato PDF, um código de 
autenticação será disponibilizado para verificar a autenticidade do 
documento. 

NOTA: A Declaração de Vínculo também pode ser solicitada a Secretaria 

Acadêmica do Campus. 
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2.6 – Matrícula On-Line 

O IFPA através do Sistema Sigaa, dispõe para que o estudante realize 
sua solicitação de Renovação de matricula On-Line (Rematrícula Escolar). 
Para realizar sua solicitação, clique no “Módulo Ensino”, sub-menu 
“Matrícula On-Line” e clique em “Realizar Matrícula”. 

 
 

Ao clicar em “Realizar Matrícula”, o sistema exibirá para o discente as 
orientações referentes à matricula, após leitura, clique em “Iniciar Seleção de 
Turmas” no centro inferior da tela. 

NOTA: Verifique se o seu curso utiliza esta ferramenta do sistema para realização 

de Renovação de Matrícula (Rematrícula Escolar) 
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NOTA: Para os estudantes de cursos de Graduação, uma tela para atualização dos dados pessoais 

será exibida. Atualize suas informações e no final o discente deverá confirmar seus dados e senha 

e clicar em “Confirmar alteração e retornar para matrícula on-line” no centro inferior da tela. 
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Uma nova tela será exibida, para que o discente possa selecionar as 
disciplinas que pertencem ao currículo do seu curso. 

A Seleção poderá ser realizada marcando caixinhas ao lado esquerdo 
da tela das disciplinas do período letivo, após a seleção, clique em “Adicionar 
Turmas”. 

 

 
 

 

 
 

NOTA: Para não ocorrer erros no ato da seleção das disciplinas, atente-se sempre para 

as informações contidas na “Turma” e “Local”. 

Para facilitar, utilize a ferramenta de busca do navegador para encontrar corretamente as 

disciplinas ofertadas. 
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Após “Adicionar Turmas”, seguinte a tela será exibida, o discente 
deverá fazer a confirmação da solicitação de matrícula, clicando em 
“Confirmar Matrículas”. 

Em seguida, uma outra tela será exibida para efetivar a confirmação de 
solicitação de matricula, o discente deve confirmar seus dados e senha e 
clicar em “Confirmar Matrículas”. 
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Confirmada a solicitação de matrícula, o discente poderá 

imprimir/salvar o comprovante de matricula clicando em “Imprimir 
Comprovante”. 
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O discente poderá acompanhar o andamento de sua solicitação de 
Renovação de Matrícula On-line, por meio do sistema clicando em “Módulo 
Ensino”, sub-menu “Matrícula On-Line” e clicar em “Ver Resultado do 
Processamento”. 

Uma nova tela será exibida. 

 
 

NOTA: Observe os estágios em “Situação”, existem três estágios para que sua matricula seja 

efetivada no sistema, segue abaixo: 

1º - “AGUARDANDO ANÁLISE DO COORDENADOR”     (Responsável: Coordenação de Curso) 

2º - “ATENDIDA (AGUARDANDO PROCESSAMENTO)”  (Responsável: Secretaria Acadêmica) 

3º - “MATRICULADO”                                                          (Indica a efetivação de sua matrícula)  
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2.7 – Consultar Calendário Acadêmico 

O módulo de “Ensino” apresenta ao estudante o calendário 
acadêmico, com os devidos feriados e facultamentos, bem como eventos e 
datas importantes. Para ter acesso acesse o “Módulo Ensino” e clique em 
“Consultar Calendário Acadêmico” 

Uma relação com o nome de Calendários por semestre será exibida do 
campus do IFPA. 

Clique na lupa à direta do nome do Calendário que desejar abrir, para 
ter acesso as datas importantes. 
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3 – MÓDULO BIBLIOTECA 

O IFPA possui um Sistema de Gerenciamento de Bibliotecas, chamado 
de Pergamum.  

Esse sistema pode ser acessado através do seu menu de operações do 
Portal do Discente, o estudante poderá realizar buscas de livros cadastrados 
nas bibliotecas do IFPA. 

3.1 – Pergamum 

O sistema Pergamum é um ambiente de consulta colaborativa aos 
acervos, com serviços padronizados de busca de dados a serem utilizados 
pelos usuários. 

Para que o discente possa ter acesso a consulta do acervo da 
biblioteca, o estudante deverá clicar no “Módulo Biblioteca” e após em 
“Pergamum”. 
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Uma nova tela de pesquisa será exibida. 

Você poderá realizar buscas de livros que possuímos em nossa 
biblioteca através do campo disponível na “Pesquisa Geral”, podendo utilizar 
as opções de filtros em “Opções de Consulta”. 

 Como exemplo, pesquisamos a palavra “Administração” e utilizamos o 
tipo de filtro “Unidade de Informação” para consulta apenas os livros 
pertencentes a biblioteca do Campus Bragança. 

Dessa forma, facilitará para o bibliotecário encontrar seu livro a partir 
do “Número de chamada”, por isso anote-o para pedir um livro. 
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4 – MÓDULO AUXÍLIOS 

 O Módulo Auxílios é uma ferramenta desenvolvida no sistema Sigaa, 
que possibilita o estudante realizar sua inscrição para concorrer aos Auxílios 
Estudantis fornecidos pelo IFPA. 
 Para que o estudante utilize dessa funcionalidade, o discente deverá 
está regularmente matriculado no semestre letivo vigente do seu campus. 
 Afim de concorrer aos Auxílios Estudantis, além de está regulamente 
matriculado no semestre, o discente deverá seguir os três passos 
fundamentais para realização de sua inscrição: 1º - “Aderir ao Cadastro 
Único” ; 2º - “Solicitação de Auxílios”; e 3º - “Anexar Comprovantes”. 
 

 4.1 – Aderir ao Cadastro Único 

Para que o estudante inicie sua inscrição para concorrer há algum tipo 
de auxílio, o discente deverá aderir ao Cadastro Único, que é um questionário 
que ajudará a mostrar a sua realidade socioeconômica e servirá como critério 
para o deferimento dos auxílios. 

 
 
 

Para Aderir ao Cadastro Único o discente deverá acessar o “Módulo 
Auxílios” e clicar em “Aderir ao Cadastro Único”. 

NOTA: A adesão ao Cadastro Único é realizada uma única vez no semestre 

letivo vigente, devendo ser renovada a cada novo semestre que desejar 

concorrer aos Auxílios Estudantis. 
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 Ao clicar em “Aderir ao Cadastro Único”, o sistema exibirá para o 
discente as orientações referentes ao Cadastro Único, após leitura, marque a 
opção “Eu li e concordo os termos acima citados” e após em “Continuar” no 
centro inferior da tela. 

Uma nova tela será exibida. 
No campo “Descrição Pessoal”, escreva sobre suas competências, 

habilidades, pontos positivos e negativos e experiências acadêmicas 
anteriores; No campo “Áreas de Interesse”, escreva sobre as áreas do seu 
curso que mais lhe interessam. O campo “Currículo Lattes” é opcional e nele 
você poderá acrescentar o link para o seu currículo Lattes, caso tenha um. 
Após inserir as informações, clique no botão “Gravar Perfil”. 
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Na tela seguinte, verifique o seu endereço cadastrado no sistema. Se 
tiver ocorrido alguma alteração ou algum campo estiver errado, selecione a 
opção “Sim” e faça as devidas correções. 

Quando tiver feito as alterações necessárias, clique no botão 
“Continuar”. 

Em seguida, preencha corretamente todas as questões do questionário 
socioeconômico. Não esqueça de anexar o arquivo referente ao formulário 
de Composição Familiar! Este formulário está nos anexos do edital do auxílio. 
Após, Clique no botão “Confirmar Inscrição” para finalizar a adesão. 
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4.2 – Solicitação de Auxílios 

Após aderir com sucesso ao Cadastro Único, o discente estará 
habilitado a solicitar um auxílio estudantil que esteja sendo ofertado no 
semestre letivo vigente de seu campus, para solicitar, o discente deverá clicar 
em “Módulo Auxílios”, sub-menu “Solicitação de Auxílios” e clique em 
“Solicitar Novo Auxílio”. 

Uma tela será exibida para que o discente selecione o auxílio estudantil 
que deseja pedir, após selecionar, marque a opção “Eu li e compreendi as 
instruções e prazos informados acima.” e após clique no botão 
“Continuar>>>”. 
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Na tela seguinte, verifique se todos os seus dados estão corretos e 

preencha as informações que serão pedidas, incluindo a justificativa do seu 
requerimento, após clique no botão “Cadastrar”. 
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 Será exibido o comprovante do pedido com os seus dados. Se já estiver 

com todos os comprovantes, requeridos no edital, reunidos, poderá clicar no 
botão “ANEXAR COMPROVANTES NECESSÁRIOS” e seguir os procedimentos 
descritos a seguir. Se ainda não tiver reunido os documentos, poderá fazer 
isso posteriormente, respeitando o prazo para término das inscrições. 
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4.3 – Anexar Comprovantes 

 Caso o estudante tenha necessidade de enviar os comprovantes 
previstos no edital e que se aplicam a sua realidade. O discente pode fazer 
isso logo após concluir o pedido de auxílio, ou posteriormente, respeitando o 
período de inscrições determinado em edital.  

 Para anexar os comprovantes ao seu pedido, o discente deve acessar o 
“Módulo Auxílios”, sub-menu “Solicitação de Auxílios” e clicar em “Anexar 
Comprovantes”. 
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 Uma nova tela será exibida para que o discente possa enviar os 
arquivos. 

 Clique no botão “Escolher arquivo” para selecionar o comprovante a 
ser enviado e selecione o tipo de comprovante que está sendo anexado, após 
clique em “Enviar”.  
 
 

 Os arquivos que forem enviados com sucesso aparecerão logo abaixo 
sob o título de “Lista de Comprovantes”. Caso queira remover algum arquivo 
basta clicar no ícone da “Lixeira” na linha do arquivo.  

 Não esqueça de anexar a Declaração de Veracidade, constante nos 
anexos do edital! 

 
 
 
 
 
 
 

NOTA: Os formatos de arquivos válidos para envio são: pdf, png e jpg. 
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5 – MÓDULO AMBIENTES VIRTUAIS 

O Módulo Ambientes Virtuais é uma ferramenta destinada para que o 
discente tenha acesso as comunidades virtuais do Sigaa, o discente pode 
realiza buscas de comunidades, solicitar participação em comunidade, ou 
interagir em uma comunidade do qual participa. 

 

5.1 – Comunidades Virtuais 

A comunidade virtual é uma comunidade do qual o discente estabelece 
relações a distância através do sistema Sigaa, formada por um grupo de 
pessoas com interesses comuns, afim de trocarem experiências e 
informações neste ambiente virtual. 

 

5.1.1 – Buscar Comunidades Virtuais 

Para que o discente possa realizar a pesquisa de uma comunidade 
virtual existente cadastrada no Sigaa, o estudante deverá clicar no “Módulo 
Ambientes Virtuais”, sub-menu “Comunidades Virtuais” e clicar em “Buscar 
Comunidades Virtuais”. 
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Uma tela será exibida, insira as informações para pesquisa e clique em 

“Buscar”. 

Em seguida, o sistema apresentará as comunidades virtuais existentes 
conforme a pesquisa, dependendo do tipo de comunidade (moderada, 
pública, restrita a grupo), o discente poderá “Participar dessa comunidade”, 
“Solicitar participação”, ou somente “Visualizar comunidade mas não tornar-
se membro”. 
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5.1.2 – Minhas Comunidades 

No Módulo Ambientes Virtuais o discente poderá consultar as 
comunidades virtuais do qual está participando, podendo também, ser 
visualizada diretamente do Portal do discente em “Comunidades Virtuais”. 

Para que o discente possa realizar a pesquisa da comunidade virtual 
que participa, o estudante deverá clicar no “Módulo Ambientes Virtuais”, 
sub-menu “Comunidades Virtuais” e clicar em “Minhas Comunidades”. 

Uma nova tela será exibida, um relação com o nome das Comunidades 
Virtuais será exibida, para acessa-la em clique no nome da comunidade. 
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Ao acessar a comunidade virtual, será exibida a tela principal, 
contendo a descrição do grupo, tipo de comunidade, administrador(es), os 
participantes, tópicos da comunidade, fórum, últimas notícias, conteúdos 
permanentes, últimas enquetes. 

O discente poderá também acessar o menu de operações da 
comunidade, que contém as seguintes operações: tópicos, conteúdo, 
referências, participantes, Fórum, chat, noticias, inserir arquivo, enquetes. 
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6 – MÓDULO OUTROS 

O “Módulo Outros” contém muitas funcionalidades em fase de 
implementação para que o discente possa ter acesso futuro no sistema Sigaa. 
No entanto, focaremos no Sub-menu “Ata” especificando ao discente como 
realizar a Assinatura de Atas Eletrônicas. 

 

6.1 – Ata 

O Sub-menu “Ata” contém funcionalidades para criação, edição e 
assinatura de Atas Eletrônicas, criadas a partir do sistema Sigaa. 

 
6.1.1 – Atas Vinculadas 

Na operação “Atas Vinculadas”, o discente poderá realizar a Assinatura 
de Atas Eletrônicas vinculadas ao seu nome no Sigaa. 

 

 

Para que o discente possa assinar uma Ata Eletrônica no Sigaa, o 
mesmo deve acessar o “Módulo Outros”, sub-menu “Ata”, e clicar em “Atas 
Vinculadas”. 

NOTA: O discente somente poderá efetuar a assinatura de uma Ata Eletrônica no 

Sigaa, se o mesmo estiver com seu nome vinculado há uma Ata Eletrônica criada 

por um usuário responsável no sistema. 
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Ao clicar, será exibida uma nova tela, após conferir a Ata Eletrônica 
vinculada a seu nome, clique no ícone “Assinar Ata” ao lado direito e 
confirme as informações para realizar a assinatura. 

6.1.2 – Consultar Ata 

Caso o discente tenha o interesse em consultar ou acompanhar a 
situação da Ata Eletrônica que está vinculado, o mesmo deve acessar o 
“Módulo Outros”, sub-menu “Ata”, e clicar em “Consultar Ata”. 

Uma nova tela será exibida, insira as informações de busca, após, a Ata 
poderá ser visualizada no ícone “Visualizar Ata” ao lado direito. 
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7 – TURMA VIRTUAL 

A “Turma Virtual” do Sigaa é um ambiente virtual de aprendizado 
criado para cada disciplina que o estudante estiver matriculado no semestre, 
o discente poderá fazer interação com o docente e os demais colegas, 
acompanhar sua frequência e nota, realizar atividades, acessar material 
didático postado pelo professor, entre outros. 

O acesso a “Turma Virtual” é realizado por meio do “Portal do 
Discente”, as suas disciplinas terão uma sala virtual individual, sendo listadas 
na área “Turmas do Semestre”, bastando o discente clicar no nome da 
disciplina para acessa-la.  

Para os casos de disciplinas fechadas/consolidadas pelos professores, 
elas deixam de fazer parte desta lista no semestre subsequente, sendo 
arquivadas, e poderão ser acessadas pelo discente se necessário, na área 
“Turmas do Semestre” clicando ao lado direito no link “Ver turmas 
anteriores”. 
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7.1 – Interface 

Ao acessar a “Turma Virtual” da disciplina, será exibida a interface da 
turma, vamos destacar os recursos que compõem a interface: 

1. Identificação: Seu nome de estudante, unidade a qual está vinculado, semestre 
atual, código do diário seguido do nome do componente curricular e semestre ao qual 
você estudou/estuda e código da turma. 

2. Atalhos: Ao clicar no ícone da “Casa” você será redirecionado ao “Portal do 
Discente”, o ícone da “Impressora” imprime o conteúdo visível na viewport (Janela de 
visão) e as “Setas direcionais” atualiza a página e o conteúdo da viewport. O botão “Trocar 
de Turma” o auxilia na troca entre turmas virtuais diferentes. Por sua vez, o ícone 
“Opções” que contém configurações que você pode fazer em sua conta. 

3. Painéis de informação: Estes painéis agrupam informações importantes para sua 
orientação na disciplina, como “Notícias” que são informes e avisos “Enquete” que pode 

1 2 

4 3 
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ser uma atividade ou levantamento do professor a ser respondido por você. “Atividades” 
é um dos mais importantes entre os painéis, pois organiza tudo que está para ser 
realizado na disciplina. “Avaliações” apresenta as datas, hora e locais de provas e 
“Mensagens do Fóruns” o atualiza dos tópicos mais atuais. 

4. Viewport ou Janela de Visão: É aqui que são apresentados os recursos e 
informações de acordo com, sua navegação pelo “Menu Turma Virtual”.  

 

7.2 – Menu Turma Virtual 

Para navegar no ambiente da sua turma virtual você utilizará o “Menu 
Turma Virtual” para assim acessar os diversos recursos de sua disciplina, cada 
sala tem este menu, ao clicar em um dos seus itens, o resultado de cada 
operação será apresentado, na maioria das vezes na “Viewport”. 
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7.2.1 – Principal 

Quando entramos na Sala Virtual somos redirecionados a tela 
“Principal”, acessível pela opção “Principal” do “Menu Turma Virtual”. 
Contém de forma cronológica os conteúdos e materiais inseridos pelo 
professor ao longo do curso. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

7.2.2 – Plano da disciplina 

O plano da disciplina fornece ao estudante um plano completo do que 
o mesmo irá estudar, os conteúdos, dias das aulas, datas das avaliações, 
referências e livros utilizados pelo professor, ou seja, o planejamento que foi 
desenvolvido para ser executado em sala de aula. 

NOTA: Todos os recursos podem aparecer na sua página “Principal”. O que as outras 

operações fornecem de forma geral são filtros para o emaranhado de tecnologias que 

temos na turma virtual. 
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7.2.3 – Participantes 

Nesta janela você tem acesso a todos integrantes da turma virtual, 
assim, professor e alunos podem ter acesso ao nome, e-mail para contato e 
curso ao qual outro estudante faz parte. Este recurso foi desenvolvido para 
facilitar a interação entre alunos e trabalhos em grupo. 

 
7.2.4 – Fóruns 

Os fóruns são espaços de debate e discussão assíncrona, onde tópicos 
relativos a sua disciplina são abertos, possibilitando interação da turma. 
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7.2.5 – Chat da Turma 

Durante as aulas ou mesmo no espaço da escola, comumente os 
estudantes estão dispersos, o “Chat da Turma” possibilita que todos os 
participantes da turma virtual interajam em tempo real, podendo trocar 
ideias e interagir na disciplina. 
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7.2.6 – Video Chat Ao Vivo 

Este recurso é similar ao chat apresentado anteriormente, porém, o 
intuito é utilizar áudio e vídeo durante as interações. 

7.2.7 – Chats Agendados 

Este recurso é simples, seu professor pode marcar chats, aqui você tem 
a listagem destas datas. 
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7.2.8 – Notícias 

O professor da turma pode cadastrar notícias, as mesmas podem 
aparecer na vista “Principal” quando cadastradas. Todas as notícias são 
listadas nesta janela. 

 
7.2.9 – Twitter 

Com vistas ao uso das redes sociais, para dar maior suporte a 
educação, seu professor poderá se desejar e julgar necessário utilizar o 
Twitter para amparo as aulas. 
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7.3 – Menu Alunos 

No menu “Alunos” você tem operações relativas ao seu cadastro na 
turma, como frequências, notas e grupos de trabalho ao qual pertence. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

7.3.1 – Frequência 

Nesta janela você pode acompanhar suas frequências e faltas. 
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7.3.2 – Ver Grupo 

Cotidianamente seu professor pode criar grupos de trabalho para as 
diversas tarefas e atividades dentro de sua turma virtual. 

 
7.3.3 – Ver Notas 

Para visualizar suas notas, basta acessar a operação “Ver Notas” do 
Menu “Alunos”. 
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7.4 – Menu Materiais 

No menu “Materiais” você tem acesso às diversas referências e 
materiais disponibilizados por seu professor. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7.4.1 – Conteúdo/Página Web 

São links para recursos externos e páginas da internet que podem 
complementar seu conhecimento na disciplina. 
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7.4.2 – Referências 

São as biografias básicas e complementares utilizadas por seu 
professor. Ter acesso a este referencial é necessário para que você vasculhe 
de forma melhor orientada suas buscas pela internet e na biblioteca. 

 
7.4.3 – Videos 

São seleções de vídeos/filmes disponibilizados para aprofundamento 
na disciplina. 
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7.4.4 – Arquivos 

Nesta área, estão os arquivos e documentos disponibilizados pelo 
professor para estudo e aprofundamento na disciplina. 
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7.5 – Menu Atividades 

Durante seu tempo na turma virtual para uma disciplina, o professor 
pode passar diversos tipos de atividades além das avaliações, como 
pesquisas, enquetes, fóruns, chats, questionários, tarefas e muitas outras 
formas avaliativas. 

Pensando na organização deste tipo de demanda o SIGAA conta com 
um menu “Atividades” com disponibilização de diversas atividades para seu 
acompanhamento. 
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7.5.1 – Avaliações 

A janela de avaliações é consultiva, onde apresenta as datas, hora e 
local de provas. 

 
7.5.2 – Enquetes 

De forma simplificada, as “Enquetes” são levantamentos realizados 
pelo seu professor. 
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7.5.3 – Tarefas 

“Tarefas” são atividades online ou off-line que seu professor poderá 
cobrar durante seu tempo na turma virtual, podem ser avaliativas ou não. 
Você poderá enviar resposta para tarefas dentro da mesma ou enviando 
arquivo a ser anexado a atividade, tudo depende das configurações impostas 
pelo professor, bem como data de abertura e fechamento da atividade. 

7.5.4 – Questionários 

São formulários com diversas questões, misturando tanto discursivas 
quanto alternativas, bem como múltipla escolha. O professor pode configurar 
o formato dos questionários o quanto julgar necessário, fornecendo nota 
avaliativa ou não, até mesmo colocando tempo para realização deste tipo de 
tarefa e data de abertura e fechamento da atividade. 
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7.6 – Menu Estatística 

Fornecem dados estatísticos da turma e do estudante acerca de seu 
desempenho na turma virtual. 
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8 – PORTAL DO EGRESSO 

O “Portal do Egresso” é um espaço de interação, que permitir ao 
estudante obter acesso ações estimuladas pelo IFPA por meio dos Comitês de 
Acompanhamento de Egressos (CGIPES), bem como os editais que 
possibilitarão a entrada em diversas campanhas de melhoria na formação 
discente, vagas de emprego, novos cursos, eventos, vagas de intercâmbio e 
participação em órgãos colegiados. 

 

O “Portal do Egresso” pode ser acessado do seguinte modo: 
1. No “Menu de acesso a aplicações”, clique em “Módulos”,  
2. Abrirá uma guia com os módulos disponibilizados, ao lado direito 

na área “Portais” clique em “Portal do Egresso”. 

NOTA: Portanto, acessar este espaço periodicamente é de suma importância. 

1 

2 
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Uma nova tela será apresentada, onde o discente poderá visualizar o 
“Mural de Oportunidades”, para acessar mais informações de cada 
oportunidade o discente deverá clicar em “Mais detalhes”. 
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Contatos IFPA Campus Bragança, acesse: 
https://braganca.ifpa.edu.br/contatos 

 

https://braganca.ifpa.edu.br/contatos
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