SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
PRO-REITORIA DE ENSINO

INSTRUCAO NORMATIVA N2 02/2021/PROEN DE 11 DE FEVEREIRO DE 2021

Estabelece normas e procedimentos para
concessao do Auxilio Pessoa com
Deficiéncia (PcD) para estudantes do IFPA
gue possuam algum tipo de deficiéncia.

A PRO-REITORA DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO PARA, designada pela Portaria n° 539/2015, publicada no D.O.U de

14/04/2015, no uso de suas atribuicdes legais, normatiza:

CONSIDERANDO, o Decreto n2 7.234, de 19 de julho de 2010, que dispde acerca do

Programa Nacional de Assisténcia Estudantil (PNAES);

CONSIDERANDO a Lei n? 13.146, de 06 de julho de 2015, que institui a Lei Brasileira de

Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia);

CONSIDERANDO a Lein212.764, de 27 de dezembro de 2012, que institui a Politica Nacional
de Protecdo dos Direitos da Pessoa com Transtorno do Espectro Autista; e altera o § 32 do
art. 98 da Lei n2 8.112, de 11 de dezembro de 1990, considera a pessoa com Transtorno do
Espectro Autista (TEA) como pessoa com deficiéncia, para todos os efeitos legais, conforme

o Cdodigo de Identificacdo de Doencas (CID-10) e do Ministério da Saude;

CONSIDERANDO o Decreto n? 5.296, de 02 de dezembro de 2004, que regulamenta as Leis
n2 10.048, de 08 de novembro de 2000, que da prioridade de atendimento as pessoas que
especifica, e 10.098, de 19 de dezembro de 2000, que estabelece normas gerais e critérios
basicos para promocdo de acessibilidade das pessoas portadoras de deficiéncia ou com

mobilidade reduzida;

CONSIDERANDO a Resolugdo CONSUP n? 07, de 08 janeiro de 2020, que dispde sobre a

Politica de Assisténcia Estudantil do IFPA;

CONSIDERANDO Resolugcdo CONSUP n? 08, de 08 de janeiro de 2020, que dispde sobre o

Regulamento dos Auxilios da Assisténcia Estudantil do IFPA;
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CONSIDERANDO o Manual Informativo SUAS — Sistema Unico de Assisténcia Social,
MDS/SNAS/CNAS/2007, que define Vulnerabilidade Social.

RESOLVE:
Art.1° APROVAR a Instru¢ao Normativa que estabelece procedimentos para concessao do

Auxilio Pessoa com Deficiéncia (PcD) para estudantes do IFPA.

DAS DISPOSICOES INICIAIS
Art.2° O Auxilio PcD consiste em um apoio financeiro aos estudantes do IFPA que possuam
algum tipo de deficiéncia, visando contribuir com as despesas de alimentacdo, transporte,
moradia e material de apoio pedagdgico, durante o tempo regular do curso, até a
integralizag¢ao curricular.
Art.32 Serdo contemplados com o Auxilio PcD estudantes com deficiéncia, regularmente
matriculados em cursos técnicos de nivel médio ou graduacdo do IFPA, que estejam
comprovadamente em situacao de vulnerabilidade social.
Art.42 Para fins desta Instrucdo Normativa, considera-se pessoa com deficiéncia aquela que
tem impedimento de longo prazo de natureza fisica, mental, intelectual ou sensorial, o qual,
em interacdo com uma ou mais barreiras, pode obstruir sua participacdo plena e efetiva na
sociedade em igualdade de condi¢des com as demais pessoas.
Pardgrafo Unico: Para subsidiar a apresentacdo do laudo que comprove a deficiéncia do (a)
estudante, serdao consideradas as especificidades detalhadas no Decreto n2 5.296, de 02 de
dezembro de 2004, art. 59, alineas a, b, ¢, d, e, e na Lei n? 12.764, de 27 de dezembro de
2012, art. 19,8 10,1 ell, § 20.
Art.52 Situagao de vulnerabilidade social para os fins de aplicagdo desta Instrugao
Normativa, deve ser compreendida como processos de exclusdo, discriminacdo ou
enfraquecimento dos grupos sociais e da capacidade de reacdao do individuo ou familia,
como circunstancia decorrente da pobreza, privacdo (auséncia de renda, precario ou nulo
acesso aos servicos publicos, dentre outros) e/ou fragilizacdo de vinculos afetivos relacionais

e de pertencimento social.
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DOS REQUISITOS PARA CONCESSAO DO AUXILIO
Art.62 S3o requisitos para concessao do Auxilio PcD:
I. Matricula regular no periodo letivo vigente;
Il. Ser considerado (a) pessoa com deficiéncia conforme o Estatuto da Pessoa com
Deficiéncia (2015), a Lei n2 12.764, de 27 de dezembro de 2012, e o Decreto n2 5.296, de 02
de dezembro de 2004;

Ill. Comprovada situagao de vulnerabilidade social.

DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS
Art.72 Compete ao Departamento de Assuntos Estudantis da PROEN autorizar e solicitar a
descentralizacdo de recursos aos Campi para o pagamento dos auxilios.
Art.82 Compete ao Setor de Assisténcia Estudantil do Campus:
|. Executar e gerenciar o processo de sele¢ao e concessao do Auxilio PcD;
. Solicitar o pagamento do auxilio até o dia 10 (dez) de cada més, mediante abertura de
processo a Diretoria de Planejamento de Administracdo do Campus.
[Il. Aferir a frequéncia mensal do (a) estudante contemplado (a) com o auxilio PcD, mediante
verificagdo de langamento no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
(SIGAA).
IV. Proceder com o cancelamento da concessdao do auxilio em casos de confirmacdo de
informacdes falsas no ato da inscricao ao auxilio, transferéncia, evasao, abandono de curso,
trancamento de matricula ou cancelamento de vinculo académico e quando da
integralizacdo curricular (conclusdo da carga horaria obrigatdria e/ou optativa do curso).
Art.92 Compete aos Nucleos de Atendimento as Pessoas com Necessidades Educacionais
Especificas (NAPNEs):
I. Realizar a divulgacdo e orientacdo sobre o Auxilio PcD para a comunidade académica, em
parceria com o Setor de Assisténcia Estudantil do Campus;
Il. Realizar o acompanhamento aos beneficidrios do Auxilio PcD, visando condicdes
apropriadas para o acesso, permanéncia e éxito no percurso formativo desses estudantes;
lll. Informar ao Setor de Assisténcia Estudantil do Campus situacdes de evasao e retencao de

estudante beneficiario do Auxilio PcD.
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PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAGAO DO AUXILIO
Art.10 As solicitagOes poderao ser realizadas a qualquer tempo no SIGAA, por meio do Portal
do Discente, sendo a concessao condicionada a disponibilidade orgamentaria.
Art.11 Para solicitacdo do Auxilio PcD o (a) estudante devera realizar inscricao no SIGAA por
meio das seguintes etapas:
l. Primeira Etapa — Adesdo ao Cadastro Unico. O (a) estudante deverd acessar o SIGAA
(www.sigaa.ifpa.edu.br), clicar em “Entrar no Sistema” com suas credenciais de acesso
(matricula). Em “Portal do Discente”, acessar o menu “Auxilios” e depois “Aderir ao Cadastro
Unico”, que consiste no preenchimento de um Questiondrio Socioeconémico. Ao final, clicar
em “Confirmar Inscrigao”.
Il. Segunda Etapa — Solicitacdo de Auxilio. O estudante deverd acessar novamente o “Portal
do Discente”, no menu “Auxilios” clicar na opg¢do “Solicitacdo de Auxilios” e depois “Solicitar
Novo Auxilio”. Posteriormente selecionar “Auxilio PcD”, ler as informacdes apresentadas e
depois marcar a opg¢ao “Eu li e compreendi as instrugdes e prazos informados acima”. Em
seguida clicar em “Continuar”, verificar se todos os dados estdo corretos e preencher as
informacgdes requeridas. Ao final clicar em “Cadastrar”.
[ll. Terceira Etapa — Anexar Comprovantes. O estudante deverd anexar no Sistema os
documentos necessdarios para realizagdo da analise de vulnerabilidade social, conforme o
Anexo | dessa Instrucdo Normativa, acessando “Portal do Discente”, clicando no menu
“Auxilios”, depois “Solicitacdo de Auxilios” e em seguida “Anexar Comprovantes”. Clicar no
botdo “Escolher Arquivo” para selecionar o documento a ser enviado. Selecionar o tipo de
documento que estd sendo anexado e clicar em “Enviar”. Verificar se os arquivos foram
enviados com sucesso, observando logo abaixo na pagina sob o titulo “Lista de
Comprovantes”. Depois de enviar todos os comprovantes, basta sair da pagina.
§12 Os formatos de arquivos validos para anexar no Sistema sdo PDF, PNG e JPG.
§22 Em caso de duvidas quanto ao procedimento para solicitacdo de auxilio o estudante
podera consultar o Manual do Discente disponivel em http://proen.ifpa.edu.br/documentos-
1/18-sigaa/assistencia-estudantil-2/2051-sigaa-modulo-assistencia-ao-estudante-manual-

discente.


http://proen.ifpa.edu.br/documentos-1/18-sigaa/assistencia-estudantil-2/2051-sigaa-modulo-assistencia-ao-estudante-manual-discente
http://proen.ifpa.edu.br/documentos-1/18-sigaa/assistencia-estudantil-2/2051-sigaa-modulo-assistencia-ao-estudante-manual-discente
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DA ANALISE DE VULNERABILIDADE SOCIAL
Art.12 A andlise de vulnerabilidade social sera realizada exclusivamente por assistente social
com base na documentacdo anexada pelo estudante no ato de solicitacdo do auxilio.
Paragrafo Unico: Caso seja necessario, o assistente social poder3, ainda, realizar entrevistas
e/ou visitas domiciliares.
Art.13 Nos Campi em que n3ao ha o profissional do Servigo Social, a andlise de
vulnerabilidade social dos estudantes sera realizada pela Comissao de Assistentes Sociais do
IFPA.
Art.14 Os documentos que deverao ser digitalizados e anexados pelo (a) estudante no ato da
inscrigao no SIGAA constam no Anexo | desta Instrugao Normativa.
Art.15 Para auxiliar os (as) estudantes na apresentacdao da documenta¢do necessdaria para a
realizacdo da andlise socioeconO6mica, o Setor de Assisténcia Estudantil do Campus devera
disponibilizar modelos de Declaragdo ja utilizados nas demais selecdes de auxilios
estudantis.

DO RESULTADO

Art.16 O resultado deverd ser divulgado em até 15 (quinze) dias Uteis apds a solicitacdo do
auxilio. A divulgacdo ocorrerd no site e nos quadros de aviso/murais do Campus e no SIGAA

por meio do Portal do Discente.

DO PAGAMENTO
Art.17 O valor do auxilio PcD serd unico para todo o IFPA, cuja parcela corresponderd ao
valor de RS 300,00 (trezentos reais) mensais.
Paragrafo Unico: A primeira parcela corresponderd ao més em que for divulgado o resultado
da solicitacdo e as demais deverdo respeitar o limite do exercicio financeiro corrente, sendo
o maximo de 10 (dez) parcelas no decorrer do ano.
Art.18 Os auxilios poderdo ser pagos das seguintes formas:
I. Conta corrente (em nome do proprio estudante) de qualquer banco;
II. Conta poupanca (em nome do prdprio estudante) da Caixa Econ6mica Federal;
[ll. Mediante ordem bancaria no CPF do (a) estudante beneficiado (a), apenas nas agéncias

do Banco do Brasil.
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§12 Os auxilios creditados por meio de ordem bancaria, no CPF do (a) estudante, que ndo
forem sacados apds a terceira tentativa de pagamento serdo revestidos pelo Banco do Brasil
em favor do IFPA, o qual ndo se obrigara a outra tentativa. O (a) estudante, portanto,
perderd o direito a parcela correspondente ao més de pagamento.

§22 No caso de recebimento em conta corrente ou poupanga os estudantes selecionados
deverao, no periodo, local e hora divulgados, apresentar dados bancarios (agéncia e nimero

da conta) no Setor de Assisténcia Estudantil do Campus apds resultado da selecao.

DOS CRITERIOS PARA O RECEBIMENTO DOS AUXILIOS
Art.19 O recebimento do auxilio esta condicionado a:
I. Matricula regular no periodo letivo vigente;
Il. Frequéncia mensal igual ou superior a 75% no més anterior, logo, ndo se aplica a primeira
concessao do auxilio;
[ll. Andlise do desempenho académico, realizada conforme previsdo do Regulamento
Didatico do Ensino no IFPA, sendo que para os cursos de regime semestral o (a) estudante
podera receber auxilio se ficar reprovado (a) em até dois componentes curriculares, e para
0S cursos anuais em até trés, aferido no ano letivo corrente, ndo se aplicando, portanto, a
primeira parcela do auxilio;
Paragrafo Unico: Nos casos de estudantes com frequéncia inferior a 75% e/ou que ndo
alcancem o desempenho académico satisfatdrio, a continuidade do recebimento do auxilio
PcD dependerd de parecer emitido pelo Setor de Assisténcia Estudantil do Campus,

subsidiado pelo NAPNE, Equipe Pedagodgica e Coordenagao do Curso.

DA RENOVACAO DO AUXILIO
Art. 20 O (a) estudante que foi contemplado (a) no ano anterior com o Auxilio PcD, podera
solicitar a renovacdo para continuar sendo beneficiario.
Art. 21 Para solicitar a renovacdo do Auxilio PcD o (a) estudante devera realizar nova
inscricdo no SIGAA e anexar no Sistema o Formulario de Solicitacdo de Renovacdo do Auxilio

PcD devidamente preenchido e assinado, conforme o Anexo |l desta Instru¢cdao Normativa.
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Paragrafo Unico: Nos casos em que o (a) estudante declarar mudanca na sua situacgdo
socioeconOmica familiar, sera obrigatdrio anexar os documentos que comprovem as devidas
alteracdes.

Art. 22 Para o (a) estudante que solicitar a renovagdo, o Setor de Assisténcia Estudantil do
Campus, juntamente com o NAPNE, devera realizar a andlise da solicitacdo observando,
obrigatoriamente, os requisitos e critérios para o recebimento do Auxilio previstos nos
artigos 62 e 19 desta Instrucdo Normativa e concluird pelo deferimento, ou ndo, da

solicitagdo da renovagao.

DISPOSIGCOES FINAIS
Art.23 O Auxilio previsto nesta Instrucdo Normativa ndo podera ser acumulado com o Auxilio
Permanéncia e o Auxilio Alternancia.
Art.24 Mais de um membro da mesma familia podera ser selecionado, desde que cumpridos
todos os critérios para recebimento.
Art.25 O (a) estudante deverd informar ao Setor de Assisténcia Estudantil do seu respectivo
Campus qualquer modificacdao na situagdo socioecon6mica familiar, tais como: alteragao na
situacdo da renda familiar, mudanca na composicdo familiar e de enderecos residenciais
(origem e/ou atual).
Art.26 A concessao dos auxilios sera de acordo com disponibilidade orcamentaria.
Art.27 O (a) estudante em situacdo de atendimento domiciliar previsto no Regulamento
Didatico Pedagdgico do IFPA ndo tera seu Auxilio suspenso.
Art.28 Os casos omissos serao resolvidos pela Pré-Reitoria de Ensino, subsidiada pelo
Departamento Assuntos Estudantis da PROEN.

Art.29 Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacdo.
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ANEXO |
DOCUMENTAGAO PARA ANALISE SOCIOECONOMICA

Para realizagcdo da analise da situagcdo de vulnerabilidade social, o (a) estudante

deverd anexar no SIGAA, no ato da inscricdo, os documentos abaixo descritos:

1.
2.
3.

RG e CPF do (a) estudante;
Certiddo de Casamento ou Declaracdo de Unido Estdvel do (a) estudante se for o caso;

RG ou Certidao de Nascimento ou Casamento de TODOS os membros do grupo familiar
(que residam na mesma casa);

Um comprovante de endereco recente (emitido nos trés ultimos meses) em nome de
um dos membros da familia. Se o imdvel for alugado, apresentar contrato de aluguel ou
ultimo recibo de pagamento. Caso o (a) estudante ndo tenha como comprovar o
endereco, devera apresentar a Declaracdo de Residéncia a ser disponibilizada pelo Setor
de Assisténcia Estudantil do Campus;

Quadro de Composicdao familiar devidamente preenchido (disponivel no Setor de
Assisténcia Estudantil do Campus);

Comprovante de renda atualizado de TODOS os membros da familia maiores de 18
(dezoito) anos que residam no mesmo endereco, conforme quadro abaixo:

e Trés ultimos Contracheques; ou

Trabalhador (a) com vinculo e Nos casos de recém contratados apresentar a Carteira de

empregaticio (trabalho Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) — pégina de identificacdo

formal, contrato de trabalho, | e pagina do registro de emprego; ou

emprego/servico publico)

e Declaracdo do (a) empregador (a) informando o salario
bruto.

e Apresentar Declaracdo de Trabalhador (a) Autbnomo(a) ou
informal, contendo as seguintes informacgdes: atividade

Trabalhador (a) Auténomo (a) | desenvolvida, endereco, telefone, quanto tempo exerce a

ou Informal atividade e renda bruta mensal, com assinatura do (a)

declarante. O Setor de Assisténcia Estudantil do Campus
disponibilizara o modelo de declaracdo ao (a) estudante.

Trabalhador (a) e Declaracdo de exercicio de atividade rural contendo CNPJ

Rural/Agricultor (a) ou do Sindicato, Associacdo ou similar, especificando a renda

Pescador (a) mensal recebida.
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Aposentado (a), pensionista
ou beneficiario (a) do INSS

e Comprovante do ultimo recebimento; ou

e Declaragdo do INSS informando o valor da aposentadoria,
pensdo ou beneficio, a qual é emitida no site da previdéncia
social acessando o link: https://www.inss.gov.br/servicos-do-
inss/extrato-de-pagamento-de-beneficio/

Desempregado (a)

e Se estiver desempregado (a) e recebendo seguro
desemprego, apresentar extrato das parcelas recebidas ou
documento que comprove o valor e o nimero de parcelas a
serem recebidas.

e Se estiver desempregado (a) e ndo estiver recebendo
seguro desemprego apresentar Declaracdo de Nado Exercicio
de Atividade Remunerada, disponibilizada pelo Setor de
Assisténcia Estudantil do Campus, informando quem é o
mantenedor financeiro.

Que possua rendimento
proveniente de aluguel de
imovel

e Contrato de locagao.

Recebimento de pensao
alimenticia

e Comprovacdo de recebimento (extrato bancdrio, recibo,
contracheque ou outros); ou

e Declaragao de recebimento de pensdo alimenticia,
disponibilizada pelo Setor de Assisténcia Estudantil do Campus

Estudante bolsista

e Apresentar declaracdo do (a) gestor (a) do programa
informando a condicdo de bolsista e o valor mensal da bolsa
ou documento equivalente.
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ANEXO Il

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE RENOVACAO DO AUXILIO PcD

Eu, , estudante
do Curso , do Campus
, matricula ,
portador do RG n? e CPF n? , residente
e domiciliado no endereco , N2 ,
Bairro , Municipio e Estado , venho por meio

deste solicitar a Renovagao do Auxilio PcD.

Declaro que:
( ) Houve mudanca na minha situa¢do socioeconémica familiar?;
() Nao houve mudanga na minha situagao socioeconémica familiar.

Assumo o compromisso de informar o Setor de Assisténcia Estudantil do Campus em
caso de mudanca em quaisquer dados ou declaragdes por mim informadas quando da
inscricdo para o Auxilio, sob a pena de perder o Auxilio e/ou devolver valores ja recebidos

por omissao ou declaracao falsa de informacoes.

, de de 20

Assinatura do (a) estudante

Assinatura do (a) responsavel legal quando se tratar de estudante adolescente

1 Em caso de mudanca na realidade socioecondmica familiar, é obrigatério anexar no SIGAA os documentos
necessarios que comprovem as alteracdes no ato da solicitacdo de renovagdo do Auxilio, conforme prevé o
paragrafo Unico do artigo 21 desta Instru¢do Normativa.
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